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PROCESOS

ORGANIGRAMA PROPUESTO- MUNICIPALIDAD DE SARAPIQUI 2025

NIVEL POLITIVO

STAFF

MACRO PROCESOS DE 

MANDO

TESORERÍA

CONTADURÍA

PRESUPUESTO

DESARROLLO 

URBANO Y 
CONSTRUCCIONES

OPAMDIS

PROVEEDURÍA

VICE ALCALDÍA

SECRETARÍA DEL 
CONCEJO    

AUDITORÍA

SECRETARÍA DE
ALCALDÍA 

CONCEJO MUNICIPAL ALCALDÍA

JURÍDICOS PLANIFICACIÓN

TECNOLOGÍAS DE 
INFORMACIÓN

ADMINISTRATIVO 
FINANCIERO

PLANIFICACIÓN Y 
DESARROLLO TERRITORIAL

DESARROLLO HUMANO 
LOCAL

TALENTO
HUMANO

CATASTRO Y  

TOPÓGRAFIA

SERVICIOS 

PÚBLICOS Y 
AMBIENTALES

DESARROLLO

ECONOMICO Y 
EMPREDURISMO

TRIBUTARIO

SERVICIOS

GENERALES

ARCHIVO

BIENES

INMUEBLES Y 
VALORACIONES

PATENTES Y TASAS

COBROS

PALTAFORMA DE 

SERVICIOS

ATENCIÓN Y 
PREVENCIÓN DE 
EMERGENCIAS

CONTROL
INTERNO

INGENIERIA DE LA 

UTGV

GESTIÓN CULTURAL 

Y PROTOCOLO



ORGANIGRAMA DESENGRANADO 

NIVEL POLITICO 

 

 

 

 

 

 

 

VICE ALCALDÍA

SECRETARÍA DEL 
CONCEJO MUNICIPAL 

(TM3)    

AUDITOR (A) 
INTERNO 

(PM4) 

SECRETARÍA DE
ALCALDÍA (TM1)

CONCEJO MUNICIPAL ALCALDÍA

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO (A) 
DE SECRETARÍA DEL 

CONCEJO MUNICIPAL 
(AM1)    



STAFF 

 

 

 

 

 

 

 

 

STAFF

COORDINADOR 
(A) JURIDICO 

(PM4)

TÉCNICO (A) ASIST 
DE TECNOLOGÍAS 
DE INFORMACIÓN 

(TM1)

ENCARGADO (A) 
DE TALENTO 

HUMANO (PM1)

TÉCNICO (A) 
ASIST EN SALUD 
OCUPACIONAL 

(TM1)

ENCARGADO (A) DE 
TECNOLOGÍAS DE 

INFORMACIÓN 
(PM3)

GESTOR (A) DE 
ATENCION Y 

PREVENCION DE 
EMERGENCIAS  (PM1)

GESTOR (A) DE 
COBRO JUDICIAL  

(PM1)
GESTOR (A) DE 

CONTROL INTERNO 
(PM1)

PLANIFICADOR 
(A) 

INSTITUCIONAL 
(PM1)



 

 

 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

 

 

 

 

 

 

ADMINISTRATIVO 
FINANCIERO

PROVEEDOR 
(A) MUNICIPAL  

(PM2)

ENCARGADO (A) 
DE  ARCHIVO 

(TM1)

CONTADOR (A) 
MUNICIPAL 

(PM3)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE DE 
PROVEEDURÍA  

(TM1)

ENCARGADO 
(A) 

PRESUPUESTO 
(PM1)

TECNICO (A) 
ASIST DE  

PRESUPUESTO 
(TM1)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE 
CONTABLE 

(TM1)

RECEPCIÓNISTA 
(A)  

MUNICIPAL 
(AM1)

COORDINADOR (A) ADMINISTRATIVO 
FINANCIERO (PM4)

ENCARGADO
(A) BODEGA  

(TM1)

CHOFER DE 
VEHICULO 
LIVIANO
(OM2A)

INSPECTOR
(A) 

MUNICIPAL
(AM2)

TESORERO 
(A) 

MUNICIPAL 
(TM1)

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO 
(A) DE ARCHIVO 

(AM1)

ENCARGADO 
(A) SERVICIOS 
GENERALES 

(TM3)



 

 

COORDINACIÓN TRIBUTARIO 

 

 

 

ENCARGADO 
(A) DE 

COBROS 
(PM1)

ENCARGADO 
(A) DE 

PATENTES Y 
TASAS (PM1)

ENCARGADO 
PLATAFORMA 
DE SERVICIOS 

(TM1)

ENCARGADO 
(A) DE BIENES 
INMUEBLES Y 

VALORACIONES 
(PM1)

TÉCNICO (A) ASIST. 

TRIBUTARIO (TM1)

COORDINADOR (A) TRIBUTARIO 
(PM4)

TRIBUTARIO

PLATAFORMA 
DE SERVICIOS

Y CAJAS 
(AM2)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE 

DE 
PATENTES Y 
TASAS (TM1)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE DE 

BIENES
INMUEBLES

(TM1)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE DE 

COBROS 
(TM1)



 

 

 

COORDINACIÓN PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL 

 

 

 

 

 

 

PROCESO 
PLANIFICACIÓN 
Y DESARROLLO 
TERRITORIAL

INGENIERO (A) 
DE LA UTGV Y 
PRODUCCION 

(PM2)

PROMOTOR (A) 
SOCIAL DE P.D.T 

(PM2)

OPERADOR (A) DE
MAQUINARIA 

ESPECIALIZADA
(OM2C)

OPERADOR (A) DE
MAQUINARIA 

PESADO (OM2B)

GESTOR (A) 
AMBIENTAL 

(PM1)

PEÓN DE OBRAS
Y SERVICIOS

(OM1B)

TÉCNICO (A) 
ASISTENTE DE

LA UTGV (TM1)

ENCARGADO (A) DE 
CUADRILLA DE LA 

UTGV  (OM2C)

PEÓN DE 
CALLES Y 
CAMINOS
(OM1B)

ENCARGADO (A) DE 
DESARROLLO URBANO 

Y CONCTRUCCIONES  
(PM2)

ENCARGADO (A) DE 
CATASTRO Y 

TOPOGRAFIA (PM2)

OBRERO 
ESPECIALIZADO DE 

GESTIÓN DE 
RESIDUOS (OM2C)

COORDINADOR (A) DE 
PLANIFICACIÓN Y 

DESARROLLO TERRITORIAL 
(PM4)

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO  DE 
DESARROLLO URBANO 

Y CONSTRUCCIONES  
(AM2)

ASISTENTE (A) 
ADMINISTRATIVO 

DE CATASTRO Y 
TOPOGRAFIA 

(AM2)

ENCARGADO (A) DE 
SERVICIOS PUBLICOS Y 
AMBIENTALES (PM2)

ASISTENTE
PROFESIONAL DE 
LA UTGV (PM1)

ASISTENTE

ADMINISTRATIVO DE 

LA UTGV (AM2)

INGENIERO (A) 
DE PROYECTOS 

(PM2)



COORDINACIÓN DESARROLLO HUMANO LOCAL 

 

 

 

ENCARGADO 
(A) DE LA 
OPAMDIS 

(PM1)
DESARROLLO 

HUMANO 
LOCAL

COORDINADOR (A) DE 
DESARROLLO HUMANO 

LOCAL (PM4)

GESTOR (A) 
DESARROLLO 
ECONÓMICO  

(PM2)

GESTOR (A) 
CULTURAL Y 
PROTOCOLO 

(PM1)


